}~~;~ ESCUELA PREPARATORIA
OFICIAL NO. 23

CATALOGO DE
TRAMITES

CICLO ESCOLAR 2023-2024

CONSTANCIAS

e De inscripcién
e Con promedio

e Para IMSS

e Tira de materias ($44.00)

IMPORTANTE

Anticipa tu tramite de constancias ya

que sinEXCEPCION alguna, el tramite

tiene una duraciéon de 3 dias habiles a

partir de que la solicites y/o entregues
tu comprobante de pago

PROCEDIMIENTO

1.Acude a la ventanilla de Control Escolar
del turno al que perteneces, solicita el
4 tipo de constancia y en su caso, entrega
el comprobante de pago.
2.Transcurridos los tres dias habiles
regresa a la misma ventanilla a recoger I
tu constancia.
VERIFICA EL TIPO DE CONSTANCIA QUE -
NECESITAS ANTES DE SOLICITARLA

OTROS TRAMITES

* Reposicion de credencial: Deberas acudir a la
sala de coOmputo a realizar el pago de la
reposicién $100.00 el tramite demora 7 dias,
después de hacer el pago deberas regresar al
mismo lugar a recoger tu reposicion.
Historial Académico: Documento para
alumnos en situacién de baja académica o por
cambio de escuela, tiene un costo de $110.00
que se pagan en la sala de computo, el tramite
demora de 15 a 30 dias habiles.

CUENTA BANCARIA

CUENTA NUMERO
0160744816

BANCOMER
*NO SE ACEPTAN TRANSFERENCIAS

BANCARIAS
HORARIOS DE ATENCION PARA PAGOS EN HORARIOS DE ATENCION:
SALA DE COMPUTO: CONTROL ESCOLAR MATUTINO: 08:00-11:00 HORAS
TURNO MATUTINO: 09:00-11:00 HORAS HORARIO DE ATENCION CONTROL ESCOLAR TURNO

TURNO VESPERTINO: 13:00-14:30 VESPERTINO: 14:00-17:00 HORAS



